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Documento de Formalização da Demanda

Número do Documento de Formalização da Demanda: 6/2025

1. Informações Gerais

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

Assessoria 30/04/2025 00:00 927493 JHONNES ZANDONOTO DE LIMA

Descrição sucinta do objeto

A aquisição de materiais de escritório e limpeza.

2. Justificativa de Necessidade

A aquisição de materiais de escritório e limpeza é fundamental para o bom funcionamento do CRTR 4ª Região. 
Esses materiais são indispensáveis para garantir a eficiência administrativa, a higiene e a satisfação de 
funcionários e visitantes. Portanto, justifica-se a formalização da demanda para a aquisição desses itens, 
visando a manutenção da qualidade dos serviços prestados pelo Conselho e a criação de um ambiente de 
trabalho seguro e eficiente.

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do itemClasse PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
1 Acessórios e 

dispositivos para 
escritório

Grampeador capacidade: 50, material: metal, tamanho grampo: 23/13, tipo: 
mesa
Unidade de fornecimento: Unidade

30,00 25,73 771,90

2 Artigos para 
escritório

Grampo Grampeador material: metal, tamanho: 26/6, tratamento superficial: 
galvanizado/cobreado, uso: grampeador de mesa
Unidade de fornecimento: Caixa

30,00 4,10 123,00

3 Artigos para 
escritório

Caneta Esferográfica características adicionais: suspiro na lateral, composto resina 
termoplástica, cor tinta: preta, material: plástico cristal, material 
ponta: latão com esfera de tungstênio, quantidade cargas: 1, tipo 
escrita: média
Unidade de fornecimento: Caixa

2,00 29,03 58,06

4 Artigos para 
escritório

Caneta Esferográfica características adicionais: suporte fixação, com corrente de 
metal, cor tinta: azul, material: alumínio escovado, material 
ponta: aço inoxidável com esfera de tungstênio, quantidade 
cargas: 1, tipo escrita: média
Unidade de fornecimento: Unidade

6,00 20,00 120,00

5 Artigos para 
escritório

Pasta Arquivo altura: 350, cor: amarela, gramatura: 250, largura: 235, material: 
cartolina plastificada, tipo: abas e elástico
Unidade de fornecimento: Unidade

50,00 2,70 135,00

6 Artigos para 
escritório

Caneta Marca-Texto características adicionais: traço 4 mm, cor: amarela, material: 
plástico, tipo ponta: chanfrada
Unidade de fornecimento: Caixa

3,00 9,55 28,65

7 FORMULÁRIOS 
PADRONIZADOS

PAPEL 
CORRESPONDÊNCIA

COMPRIMENTO: 297, COR: EXTRABRANCA, GRAMATURA: 
75, LARGURA: 210, TIPO PAPEL: PAPEL SULFITE
Unidade de fornecimento: Pacote

180,0027,67 4.980,60

8 Artigos para 
escritório

Envelope características adicionais: impressão personalizada, cor: branco, 
gramatura: 80, material: sulfite, modelo: saco comum, tamanho 
(c x l): 260 x 360
Unidade de fornecimento: Unidade

300,001,20 360,00

9 Artigos de papel 
para higiene

Papel Higiênico características adicionais: extramacio, não picotado, 
comprimento: 300, cor: branca, largura: 10, material: celulose 
virgem, quantidade folhas: dupla
Unidade de fornecimento: Fardo

40,00 49,00 1.960,00

10 Artigos de papel 
para higiene

Toalha De Papel características adicionais: interfolhada, comprimento: 20, cor: 
branca, largura: 21, material: 100% celulose virgem, tipo folha: 2 
dobras
Unidade de fornecimento: Fardo

80,00 94,81 7.584,80

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.
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4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro 
.de 2020

 

 

 

 

JHONNES ZANDONOTO DE LIMA
Assessoria

 

 

5. Acompanhamento

IdAcompanhamento Responsável Data
1 DFD para complementar o processo cadastrado no PCA através dos DFD 09/2024 e 10/2024. JHONNES ZANDONOTO DE LIMA 03/04/2025 11:16

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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